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INSTITUTO UNIBAN
RESOLUCION RECTORAL N°01

Por la cual se modifica el Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes (SIEE) del Instituto
Uniban
EL RECTOR DEL INSTITUTO UNIBAN

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por el Articulo 77 de la Ley General de
Educacion 115 de febrero 8 de 1994, el articulo 25 del Decreto Reglamentario 1860 de agosto 3 de
1994 y los articulos 4 y 11 del decreto 1290 de abril 16 de 2009, y

CONSIDERANDO QUE:

Después de evaluar la aplicacién del SIEE en el afio 2020, se hace necesario realizar algunas
modificaciones que se ajusten a los propositos del Proyecto Educativo Institucional y al concepto de
evaluacion en el Instituto Uniban.

Son propdsitos de la evaluacién de los estudiantes en el &mbito institucional, desde el decreto 1290 en
su articulo 8:

Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje del
estudiante para valorar sus avances.

Proporcionar informacidn basica para consolidar o reorientar los procesos educativos relacionados con
el desarrollo integral del estudiante.

Suministrar informacién que permita implementar estrategias pedagégicas para apoyar a los
estudiantes que presenten debilidades y desempefios superiores en su proceso formativo.

Determinar la promocién de estudiantes.

3. Los establecimientos educativos deben como minimo seguir el procedimiento que se menciona a
continuacion:

Definir el Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes.

Socializar el sistema institucional de evaluacion con la comunidad educativa.

Aprobar el sistema institucional de evaluacién en sesién en el Consejo Directivo y consignacion en el
acta.

Incorporar el Sistema Institucional de Evaluacion en el Proyecto Educativo Institucional, articulandolo a
las necesidades de los estudiantes, el plan de estudios y el curriculo.

Divulgar el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes a la comunidad educativa.

Divulgar los procedimientos y mecanismos de reclamaciones del sistema institucional de evaluacién.
Informar sobre el sistema de evaluacién a los nuevos estudiantes, padres de familia y docentes que
ingresen durante cada periodo escolar.

Es necesario articular al SIEE los compromisos establecidos con los educadores y familias en el DIA E
(Dia de la Excelencia Educativa), como estrategia para el mejoramiento de la Calidad Educativa de la
Institucion.

RESUELVE:
ARTICULO 1°

Garantizar que cada uno de los actores que intervienen en el proceso de formacién de los estudiantes
conozca la reglamentacion y modificacion del SIEE del Instituto Uniban, revisado y expedido por lo
dispuesto en el decreto 1290 en su articulo 11.

ARTICULO 2°:
Elaborar con la participacién de todos los actores de la comunidad educativa del Instituto Uniban,
(Directivos, educadores, estudiantes y padres de familia) los lineamientos que regiran a partir de este
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afo el SIEE (SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE ESTUDIANTES), como lo estipula el
Decreto 1290 en su articulo 11.

ARTICULO 3°:

Incorporar en el Proyecto Educativo Institucional, los criterios, procesos y procedimientos de
evaluacion, asi como las estrategias tendientes a la superacién de las dificultades de los estudiantes,
aprobadas por el Consejo Académico.

ARTICULO 4°
Crear las Comisiones de Evaluacién y Promocién con la participacién de docentes y padres de familia,
para acompafiar el proceso de formacion de los estudiantes durante los cuatro periodos escolares.

ARTICULO 5°

Mantener la comunicacion permanente durante el bimestre y en la finalizacién de éste, con los padres
de familia y estudiantes a través de los canales establecidos en el articulo 13 de este mismo acuerdo,
con el proposito de presentar los informes periédicos de evaluacion, el plan de actividades de apoyo
para la superacién de las debilidades, a través de las recuperaciones, y acordar los compromisos por
parte de los estudiantes, padres y colegio.

ARTICULO 6°

Analizar periddicamente los informes de evaluacion y promocion, con el fin de identificar las practicas
escolares que afectan el desempefio de los estudiantes y asi compartir e implementar las estrategias
significativas que potencialicen los desempefios y garanticen el éxito escolar.

ARTICULO 7°

Presentar a las pruebas censales SABER 3°,5°,7°,9° y 11° del ICFES; presentar las pruebas Evaluar
para Avanzar en los grados que defina el consejo académico; la totalidad de los estudiantes que se
encuentran matriculados en los grados evaluados, y colaborar con éste en los procesos de inscripciéon
y aplicacién de las pruebas, segln se le requiera.

ARTICULO 8°
El Concepto de evaluacion para el Instituto Uniban es:

"La evaluacidon es un proceso sistematico, dinamico y continuo, integrada en la actividad
educativa con el objetivo de conseguir su mejoramiento permanente, mediante el conocimiento
lo mas exacto posible del estudiante en todos los aspectos de su personalidad, aportando una
informacién ajustada sobre el proceso mismo y sobre todos los factores personales y
ambientales que en éste inciden. Sefiala en qué medida el proceso educativo logra sus objetivos
fundamentales y confronta los fijados con los realmente alcanzados". (MEN).

Enfoque y propdésito de la valoracién de los estudiantes:

Se centra en el desarrollo de |aS dimensiones del ser adoptadas por el Instituto Uniban (ESPIRITUAL,
COGNITIVA, PSICOLOGICA, SOCIAL Y CORPORAL) y las competencias propias de las diferentes
areas del conocimiento.

La evaluacién nos permite identificar y verificar los conocimientos, las habilidades y los desempefios
de un estudiante que avanza en un proceso de aprendizaje y formacion; asi la evaluacién se convierte
en si misma en una valoracion continua de la acciéon ensefianza- aprendizaje. Se sustenta en los
siguientes tres pilares de la educacion:

1. El ser (Contenidos Actitudinales): se tendra en cuenta el aspecto actitudinal del estudiante, desde la
vivencia de los valores y principios, el cumplimiento de las normas contempladas en el Manual de
Convivencia.

2. El saber (Contenidos Conceptuales): implica que la formacién académica debe estar centrada en
lograr que los estudiantes adquieran los conocimientos propios de las disciplinas; también, que
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aprendan a valorar la existencia de diferentes tipos de conocimientos, utilizando herramientas
investigativas, a través de las TIC y de la exploracion del contexto.

El hacer (Contenidos Procedimentales): se requiere que los estudiantes desarrollen las habilidades
cognitivas, para usar la informacién y los conocimientos que han adquirido, a través de la resolucién de
problemas y el desarrollo de proyectos.

ARTICULO 9°
Los criterios de evaluacion en el Instituto Uniban, avalados por el Consejo Académico y aprobados por
el Consejo Directivo son:

La evaluacién se expresa en dos formas: CUANTITATIVA y CUALITATIVA.

La escala de los criterios de evaluacion es la misma escala nacional, con las condiciones estipuladas
de acuerdo con el contexto institucional:

Desempefio Superior: cuando el estudiante alcanza con plena satisfaccién, los logros propuestos y/o
supera las expectativas en lo cognitivo, personal y social. Se destaca por su constante responsabilidad
frente al trabajo académico y una actitud siempre positiva de participacién activa y oportuna. Su
consigna es la CALIDAD TOTAL vy la aplica a todo lo que hace.

Los estudiantes que se encuentren en desempeiio superior, su valoracion estara entre 4.8y 5.0

Desempefio Alto: cuando el estudiante alcanza los logros propuestos, muestra interés y se esmera
por realizar un buen trabajo académico, personal y social, participa activamente en las clases y muestra
una actitud positiva frente a su desarrollo y formacion integral.

Los estudiantes que se encuentren en desempefio alto, su valoracién estara entre 4.1y 4.7

Desempefio Basico: cuando se obtienen los logros con algunas limitaciones en los requerimientos
académico, personal y social. El estudiante requiere mayor esfuerzo y compromiso en su proceso
formativo.

Los estudiantes que se encuentren en desempefio basico, su valoracién estara entre 3.5y 4.0

Desempefio Bajo: cuando el estudiante no alcanza los logros propuestos y le falta compromiso frente
a su proceso de formacion (cognitivo, personal y social).

Los estudiantes que se encuentren en desempefio bajo, su valoraciéon estara entre 1.0y 3.4

Paragrafo 1: la valoracion se dara con un decimal y la centésima menor que cinco (5) se aproximara
al decimal inferior, la centésima igual o superior a cinco (5) se aproximara al decimal siguiente.

Paragrafo 2: la evaluacion es el proceso de alcanzar, sintetizar e interpretar la informacién suministrada
a los estudiantes, para modificar y mejorar el aprendizaje durante el periodo de ensefianza.

En el preescolar, la funciéon de la evaluacion es particularmente cualitativa ya que se realiza para
obtener la informacién necesaria para valorar el proceso educativo, la practica pedagdgica y los
aprendizajes de los alumnos, con la finalidad de tomar decisiones sobre las acciones que no han
resultado eficaces y crear estrategias para el mejoramiento de dichos aprendizajes.

Esta evaluacion nos indica el nivel del logro alcanzado y las dificultades que presentan los estudiantes
para desarrollar las dimensiones y obtener las competencias que se encuentran dentro del curriculo,
las cuales son componentes basicos del Plan de Educacion Preescolar.

Estos logros se refieren a los distintos aspectos del desarrollo humano como el personal y social,
pensamiento matematico, lenguaje oral y escrito, desarrollo fisico y salud, exploracién y conocimiento
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del mundo, y la expresion y apreciacion artistica (Inteligencias maltiples), las cuales permiten identificar
claramente cudles son las metas en el nivel del preescolar.

ARTICULO 10°.
Los tipos de evaluacion en el Instituto Uniban son:

Evaluacion por proceso o de seguimiento: corresponde a todas las acciones pedagoégicas que se
realizan durante el periodo académico en la unidad de comprension, que van dando cuenta de la
comprension, evidenciada en el desarrollo de las habilidades mentales e inteligencias mdltiples, a
través de los desempefios. Aqui estan incluidas: evaluaciones diarias, consultas, talleres, tareas,
informes de lectura, practicas, informes de laboratorio, exposiciones, trabajos, observaciones del
trabajo, simulacros PRUEBAS SABER y MARTES DE PRUEBA, entre otras.

Este tipo de evaluacion le permite al estudiante conocer oportunamente los aciertos y errores en el
campo cognitivo, personal y social, para fortalecer el proceso y llevarlo a mejores desempefios.
Este se valora con un porcentaje del 45%.

Evaluacién por resultados.

Bimestral: corresponde a una de las estrategias que permite al estudiante evidenciar las competencias
alcanzadas durante el periodo y/o el proceso del grado en el que se encuentra. Esta se valora con un
porcentaje del 15%. Como parte de la competencia del saber (Contenidos Conceptuales).

Paragrafo 1: las evaluaciones se realizaran finalizando cada uno de los periodos académicos.

Paragrafo 2: las areas de Educacién Fisica, Tecnologia, Proyecto de Vida, Emprendimiento y Artistica
(Musica y Dibujo Artistico - Técnico) deben realizar una actividad especifica que dé cuenta de este
examen bimestral.

Paragrafo 3: en caso de que el estudiante falte a la presentacion de la evaluacion bimestral el dia
correspondiente, tendr& derecho a realizarla en la fecha que programe nuevamente la institucion, sélo
si presenta incapacidad médica o excusa de sus padres por fuerza mayor, por tanto, se tienen 3 dias
habiles para el envio de dicha excusa. Si el estudiante no puede presentar el examen, por problemas
de conectividad, o temas de salud, debe enviar un correo a coordinacién académica con copia al
director de grupo, es muy importante adjuntar el pantallazo del problema de conectividad o de la excusa
médica, como evidencia para poder autorizar la reprogramacion del examen bimestral.

Paragrafo 4: los estudiantes de grado 11° que como resultado de la prueba Saber 11° obtengan un
puntaje igual o superior a 65, en las areas que evalla el ICFES; estdn eximidos de presentar el
Bimestral del IV periodo en dicha area y su valoracion sera 5.0.

Paragrafo 5: los estudiantes de grado 10 y 11 que obtengan en los simulacros tipo Saber puntajes
iguales o superiores a 70 en las areas del nicleo comun, estdn eximidos de presentar el Bimestral en
el periodo que corresponda en dicha area y su valoracion sera 5.0.

Proyecto Final de Sintesis: corresponde al proceso donde se observa y evidencia el logro de la
comprension del estudiante, mediante proyectos personales o grupales, que demuestren claramente lo
gue ha llegado a comprender.

Este se valora con un porcentaje del 15%.

La valoracién de los contenidos actitudinales en su totalidad corresponde a un 25%.
La auto-evaluacion: es el ejercicio responsable que realiza el propio estudiante para identificar sus

logros, reconocer sus dificultades, comprender las metodologias o estrategias que le potencialicen el
desarrollo de las inteligencias y sus ritmos de aprendizaje, utilizando los recursos adecuados.

Para este ejercicio se implementa el formato aprobado por el Consejo Académico.
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b) La hetero-evaluacién: se refiere a la evaluacion diagndstica continua que permanentemente

c)

implementa el docente con respecto a los aprendizajes conceptuales, procedimentales y actitudinales
de sus estudiantes en el transcurso del periodo.

La co-evaluacién: es la evaluacion realizada entre pares, de una actividad o trabajo realizado. Este
tipo de evaluacion puede darse en diversas circunstancias. Ejemplo: Durante la puesta en marcha de
una serie de actividades o al finalizar una Unidad de Comprension, estudiantes y profesores pueden
evaluar ciertos aspectos que resulten interesantes destacar.

ARTICULO 11°.
Evaluaciéon de nifios, nifias y adolescentes con Necesidades Educativas Especiales y/o Talentos
Excepcionales.

a. De acuerdo con el decreto 366 del 09 de febrero del 2009 por medio del cual, se reglamenta la
organizacion del servicio de apoyo pedagdgico, para la atencién de los estudiantes con discapacidad
y/o capacidades o talentos excepcionales en el marco de la Educacion inclusiva, se plantea la
elaboracién de las adaptaciones curriculares.

Esta elaboracion incluye la participacion del director de grupo, docente de area, Coordinacion
Académica y Psicoorientacion, teniendo en cuenta el diagnéstico realizado por el profesional
competente; el cual debe ser presentado por la familia al momento de la matricula o en el momento en
el que se identifique la condicion especifica.

b. De acuerdo a la ley 1616 del 27 de febrero de 2013 se busca garantizar y asegurar el ejercicio
efectivo de los derechos de las personas con discapacidad, mediante la adopcién de medidas de
inclusion, accion afirmativa y de ajustes razonables y eliminando toda forma de discriminacion por razén
de discapacidad, en concordancia con la Ley 1346 de 2009.

c. El acompafiamiento al interior del aula, en las aulas virtuales y en los hogares, se realiza mediante
un trabajo articulado entre direccion de grupo, grupo docente y psicoorientacién; quienes de forma
periddica son garantes del proceso académico e inclusivo de los estudiantes.

Paragrafo 1: para la realizacién de los ajustes metodoldgicos que disefian los docentes, de los cuales
se tiene como referencia el decreto 1421 Plan Individual de Ajustes Razonable (PIAR) se debe iniciar
el proceso en psicoorientacion, quien coordina la construccion de los ajustes a partir de la valoracion
de las capacidades y habilidades de los estudiantes. Es condicién que la familia se vincule activamente
en este proceso y en el acompafiamiento efectivo de sus hijos, en las actividades académicas y cada
vez que se requieran.

ARTICULO 12°.
Los criterios de promocién en el Instituto Uniban son:

Aprobacién de areas: las areas compuestas por dos 0 mas asignaturas, seran superadas siempre y
cuando la valoracion después del promedio de ellas es igual 0 mayor a 3.5 (desempefio BASICO).

Paragrafo 1: si al finalizar el afio escolar, el estudiante obtiene desempefio BAJO en un area
compuesta por varias asignaturas, presentara unicamente la recuperacion de la asignatura deficitada
y, en caso de no superarla, y al ponderarla con las otras asignaturas del area y si aln persiste el
desempefio bajo de esta no sera promovido.

Paragrafo 2: en el Instituto Uniban, el Plan de Estudios contempla que las areas de Inglés y Lengua
Castellana son independientes y su valoracién es individual.

Paragrafo 3: si después de promediadas las asignaturas del area, el desempefio es BASICO, pese a
gue una de ellas presente desempefio BAJO, el estudiante debera realizar actividades
complementarias durante el primer periodo del afio siguiente, que evidencien la superacién de los
logros no alcanzados; éstas pueden ser: exposicién, ensayo o conversatorios. Este paragrafo no tiene
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aplicacion para los estudiantes de grado 11° y los que no contindian el afio escolar siguiente en la
institucion.

El docente responsable de la asignatura que requiera de estas actividades complementarias debera
entregar a la Coordinacion Académica, en el transcurso de la segunda semana de clases, el listado de
los estudiantes con las actividades a desarrollar. La Coordinacién Académica hace entrega al padre de
familia de esta informacion, aclarando que el resultado cuantitativo y cualitativo de este proceso
afectara positiva o negativamente el desempenfio de la asignatura respectiva en el primer periodo.

Porcentaje de asistencia: el 20% de ausentismo sin justificacion vélida, es causa directa de no
promocion del afio escolar.

Comportamiento: para la promocién se tendra en cuenta los criterios de evaluacion establecidos para
el saber ser y convivir, de acuerdo con el concepto de evaluacion integral que aplica el Instituto Uniban.

Nota: el componente actitudinal se evaluara acorde a los criterios definidos en la estructura de
las mallas curriculares de cada area

El estudiante no sera promovido al grado siguiente cuando:

Después de presentar las recuperaciones a las que tiene derecho, repruebe una o mas areas.
La inasistencia, sea igual o supere el 20% del tiempo escolar, sin justificacion valida.

Para el caso de los estudiantes de preescolar que presenten dificultades estructurales en su proceso,
la promocién se determinara a través del didlogo, la concertacion y firma de documento con los padres
de familia o acudientes.

ARTICULO 13°

La promocidn anticipada en la institucién sea por reprobacién del grado en el afio anterior, o por
aspiracion del estudiante que a la fecha tenga desempefio superior en todas las areas, sera estudiada
de acuerdo con los siguientes requisitos:

La solicitud para dicho tramite debe hacerse por escrito, maximo hasta la tercera semana del primer
periodo dirigida al Consejo Académico por parte del Director de Grupo con un informe que sustenta las
razones para su estudio y toma de decisiones.

La solicitud debe hacerse por parte de la familia del estudiante o su acudiente al director de grupo; es
este ultimo el encargado de hacer la postulacion al Consejo Académico.

El estudiante debera presentar una prueba de suficiencia de (Ciencias, Lectura Analitica y
Comprensiva, Lengua extranjera - inglés y Razonamiento LAgico Mateméatico) para el grado al que
cursa, y sus resultados cognitivos, personales y sociales deben ser acordes con la escala del
desempefio superior. (esta se hace finalizado el primer periodo una vez alcanzado el articulo 10 de
esta misma resolucion)

Los estudiantes con capacidades excepcionales seran propuestos como candidatos por sus docentes
a la promocion anticipada y el Consejo académico valora la viabilidad y realiza la postulacion al Consejo
Directivo. (no presentan prueba de suficiencia)

Para la valoracion final se tendra en cuenta el procedimiento establecido en el articulo 10 de esta misma
resolucion.

Terminado el proceso por parte del estudiante, el Consejo Académico expone ante el Consejo Directivo
cada uno de los casos para las respectivas decisiones.

La promocién debe realizarse terminado el primer periodo.

Paragrafo: el estudiante que sea promovido de los grados 8° a 9° y de 9° a 10° presentard actividades
complementarias durante las primeras cuatro semanas del segundo periodo de las areas y/o
asignaturas nuevas que no hacen parte del plan de estudio en el grado del que fue promovido. Esto
con la finalidad de permitir la nivelacion de los procesos y generar la nota correspondiente al primer
periodo del afio escolar.



uifs

s
INSTITUTO UNIBAN uniban

“Entre lo humano y lo académico buscamos la excelencia” FUNDACION

ARTICULO 14° Las instancias, acciones de seguimiento y mecanismos de registro para el
mejoramiento de los desempefios de los estudiantes durante el afio escolar son:

Citacion a estudiantes por parte del docente del area: encuentro directo entre docente- estudiante
donde se generan estrategias y acuerdos.

Citacién por parte de docentes o director de grupo a los padres de familia: para generar
estrategias conjuntas que lleven al estudiante a la superacién de las dificultades.

Citacion a las familias: desde las coordinaciones Académica y de Bienestar y Convivencia, para
evaluar el proceso y generar estrategias conjuntas de solucidn a las dificultades.

Comisiones de Evaluacién y Promocion: cada periodo se revisan los desempefios de todos los
estudiantes en compafiia del rector(a), coordinador(a) académico(a), psicélogo(a), director(a) de grupo,
docentes de las areas de lengua castellana, inglés y matematicas y un padre de familia del Consejo de
Padres.

Citaciéon desde el departamento de Psicologia: para hacer un acompafiamiento personalizado al
estudiante en la superacién de su dificultad.

Citacién desde la Rectoria: después de cada Comision de Evaluacion, si fuere el caso, se citara a las
familias de los estudiantes que presenten desempefios bajos en un numero considerable de
asignaturas, dificultades comportamentales y/o acompafiamiento poco efectivo.

Citacién por parte de docentes o director de grupo a los padres de familia: para generar
estrategias conjuntas que lleven al estudiante a la superacion de las dificultades.

Comunicacion por medios virtuales: sobre los resultados obtenidos en los procesos de seguimiento
realizados durante el periodo académico.

Registro en el Anecdotario: este registra las acciones académicas y comportamentales relevantes
gue permiten evidenciar el historial de cada estudiante. Es de uso permanente por parte de directivos,
docentes y directores de grupo.

Registro de Notas/consolidados académicos: son las planillas auxiliares fisicas y/o electronicas,
donde se especifica el equivalente a la calificacién o valoracidon correspondiente a los trabajos,
actividades o aspectos objeto de evaluacion de acuerdo con las politicas institucionales.

Informe parcial: es el documento que registra los resultados parciales del desempefio del estudiante
gue se envia a la familia. Y es responsabilidad del padre de familia o acudiente hacer seguimiento ala
Plataforma.

Registro de Asistencia: es el seguimiento oportuno y eficaz de la asistencia de los estudiantes, en
cada una de las areas, asignaturas y actividades institucionales, con el fin de reportar el ausentismo y
la desercidn. Se registra en el formato de asistencia y las planillas auxiliares de los docentes.

Observador del estudiante: es el documento que describe los aspectos académicos,
comportamentales y socio afectivos inherentes al proceso del estudiante. Se diligencia cada periodo y
se socializa con estudiantes y acudientes.

Registro de seguimiento al proceso de investigacion escolar: es el documento que evidencia los
avances del proyecto de investigacion de cada estudiante de los grados 10°y 11°.

Adaptaciones metodoldgicas: es un apoyo pedagdgico para la atencion de los estudiantes con
discapacidad y/o con capacidad o talentos excepcionales en el marco de la educacion inclusiva. (decr.
366 de feb 9 de 2009) ademas del decreto 1421 Plan Individual de Ajuste Razonable (PIAR).
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p. Registro de seguimiento a estudiantes para representacién académica, cultural y deportiva: es
el documento en el que se consigna el seguimiento académico y disciplinario de aquellos estudiantes
gue en determinado momento salen en representacion de la Institucién.

g. Permisos para ausentarse por motivos personales: es responsabilidad del estudiante y acudientes,
ponerse al dia con sus compromisos académicos en el transcurso de los siguientes 8 dias habiles al
momento de cumplirse el tiempo de vigencia de la excusa.

Las ausencias por mas de 3 dias deben presentarse, por escrito, con 8 dias de anterioridad, para la
aprobacion por parte de la Rectoria.

Paragrafo: los acuerdos, acciones y compromisos se evidencian en las actas generadas con
estudiantes, padres de familia y/o acudiente y en comisiones de Evaluaciéon y Promocion, todo acorde
a los formatos de gestion de calidad.

ARTICULO 15°. ,
LAS ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES PEDAGOGICAS
PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES EN EL TRANSCURSO DEL PROCESO:

a. Refuerzos.
Estos se haran en la medida que se vayan desarrollando los contenidos (conceptuales,
procedimentales y actitudinales), durante cada periodo. Llevando un registro de aquellos estudiantes
que presentan dificultades. Las actividades propuestas deben ser consignadas por area o asignatura
con su respectiva fecha en la planilla auxiliar de notas del docente que la genera.

b. Nivelaciones.
Son los procesos que realiza el estudiante para alcanzar los logros pendientes en cada periodo. Aplica
para los grados de 1° a 11°. Este proceso se realiza de la siguiente manera:

1). Finalizado el periodo académico se hace entrega al padre de familia del certificado de desempefio
(informe bimestral), acompafiado del plan de trabajo.

2). El estudiante presenta la recuperacién finalizado cada periodo académico, y su responsabilidad es
cumplir con el cronograma establecido desde la Coordinacién Académica. Esta cobijara los logros no
alcanzados en la Unidad de Comprension.

3). El docente evaluador tendra 10 dias habiles para hacer entrega de las actas de recuperacion y
evidencias al respectivo director de grupo una vez terminado el proceso de recuperacién. El director de
grupo serd el responsable de informar al estudiante y su acudiente los resultados de la recuperacion
consignados en las actas, el cual tendra cinco dias habiles. El acta debe entregarse a la coordinacion
académica firmada por el docente del area, el estudiante y su acudiente.

4). La nota final de la recuperacion aprobada se valorara como DESEMPENO BASICO. Esta se
realizard en tres momentos: actividad direccionada y retro-alimentacion (taller, trabajo escrito,
exposicion, laboratorio, test, guia) 30%, sustentacion oral 30% y prueba escrita y/o practica 40%. Y en
caso de no cumplir con la totalidad del proceso, la valoracion sera la nota con la que terminé el periodo
correspondiente.

Paragrafo 1: la valoracion de la recuperacion se hace en la escala de 1.0 a 4.0, DESEMPENO BASICO.

Paragrafo 2: después de presentado el proceso de recuperacion, si la nota es mayor a la obtenida en
el periodo sera la que se consigne en el registro de calificaciones, de lo contrario se conserva la
obtenida en el mismo. Para aquellos estudiantes que no cumplan con la totalidad del proceso y que su
nota es uno (1.0), DESEMPENO BAJO. Esa nota se sumara y se dividira entre los tres momentos
propios de este proceso.
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Paragrafo 3: finalizado el cuarto periodo, el estudiante debe presentar el proceso de recuperacion,
independientemente que, para el afio, haya alcanzado cuantitativamente el desempefio béasico en la
asignatura.

Habilitacion:

Es el proceso que realiza el estudiante que no alcanzoé los logros en un area, para el grado escolar
correspondiente. Dicho proceso se realiza en las fechas programadas por la institucion, mediante
evaluacion escrita y sustentacion oral. La nota maxima de la habilitacion es de 4.0 (desempefio
basico), el estudiante que no alcance el desempefio basico reprobara el grado cursado.

En este proceso se evaluaran las competencias a través de los contenidos conceptuales y
procedimentales desarrollados en el area y/o asignatura durante el afio, teniendo en cuenta los
siguientes parametros para el disefio de las preguntas: literal, parafrasis, inferencia directa, analisis
comparativo, analisis critico, argumentacion, proposicion y de reflexion.

Paragrafo 1: para primaria se debe realizar una prueba de 15 a 20 preguntas y para bachillerato
de 25 a 30 preguntas y el proceso de habilitacion tendra un porcentaje de: prueba escrita: 70% y
sustentacion: 30%

Paragrafo 2: la valoracion de la habilitacion se hace en la escala de 1.0 a 4.0, no obstante la nota
maxima reportada sera cuatro (4.0), DESEMPENO BASICO.

Validacion:

Es el proceso mediante el cual un estudiante alcanza los logros y competencias que se proponen desde
el plan de estudios correspondiente a un grado o nivel determinado.

El decreto 2832 de 2005 especifica que la validacién esta dirigido a personas que se encuentren
en situaciones académicas como las siguientes:

Haber cursado uno o varios grados sin el correspondiente registro en el libro de | calificaciones.

Haber cursado o estar cursando un grado por error administrativo sin haber aprobado el grado anterior.
Haber cursado estudios en un establecimiento educativo que haya desaparecido o cuyos archivos se
hayan perdido.

Haber estudiado en un establecimiento educativo sancionado por la secretaria de educacion por no
cumplir con los requisitos legales de funcionamiento.

Haber realizado estudios en otro pais y no haber cursado uno o varios grados anteriores, o los
certificados de estudios no se encuentren debidamente legalizados,

No haber cursado uno o varios grados de cualquiera de los ciclos o niveles de la educacién basica o
media, excepto el que conduce al grado de bachiller.

Paragrafo 1: en todo caso, la validacion del bachillerato en un solo examen conducente al titulo de
bachiller académico serd competencia del Instituto Colombiano para el Fomento de la Educacion
Superior ICFES.

Validacion para estudiantes externos: la validacion se realizard mediante el siguiente procedimiento:

El estudiante debe realizar ante el Ministerio de Educacién Nacional, previo a la matricula en el Instituto
Uniban, todo el proceso de convalidacion de estudios parciales de los grados cursados por los
estudiantes.

El proceso de convalidacion consiste en realizar una homologacion o equivalencia entre el sistema
educativo del pais de origen de los documentos (pais de procedencia) y determinar a qué nivel, grado,
ciclo se convalidan los estudios.

El proceso esta dirigido a estudiantes que hayan realizado estudios de Educacién Preescolar ,Béasica
y Media en establecimientos educativos de paises en el exterior y quieren continuar sus estudios
en Colombia.
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http://www.mineducacion.gov.co/1759/w3-article-357242.html

Se convalidan solo grados terminados y/o aprobados. Segun el caso y de conformidad con la
Resolucion N°. 6771 de 1977, se determina si el estudiante debe validar las areas de: Lengua
Castellana aplicando para estudiantes que hayan cursado grados en paises con idioma diferente al
castellano y Ciencias Sociales concernientes a Historiay Geografia de Colombia.

PROCEDIMIENTO

Presentar una prueba diagndstica de cada una de las areas del Plan de Estudio

Participar de manera responsable en las asesorias académicas programadas por la institucién, en las
asignaturas en la cual su desempefio sea bajo (1.0-3.4) en la prueba diagnoéstica.

El estudiante finalizara el proceso, cumpliendo con tres momentos definidos en acuerdo del Consejo
Académico: trabajo escrito 25%, sustentacion oral 25% y prueba escrita y/o practica 50%.

Paragrafo 1: la valoracién de la validacion se hace en la escala de 1.0 a 5.0.

Actividades complementarias extracurriculares: son acciones implementadas por la Institucion, con
el propésito de que los estudiantes superen las dificultades y desarrollen las capacidades y
competencias.

Estas actividades son orientadas de la siguiente manera:

Acompafiamiento docente: es el que realiza el docente fuera del horario escolar con aquellos
estudiantes que presentan dificultades con las teméticas presentadas en el aula. Y en el
fortalecimiento de capacidades y competencias académicas y deportivas (clubes, semilleros, grupos
tematicos, tutores virtuales, etc.)

Nombramiento de estudiantes monitores y padrinos que acompafien en los trabajos a los
estudiantes con dificultades.

ARTICULO 16°
El seguimiento y control de los procesos evaluativos, se realizara de la siguiente manera:

A través de una comision encargada por el Consejo Académico, la cual hace seguimiento a la
implementacion de la propuesta en el aula de clase y que hace las veces de mediadora en la resolucion
de conflictos, entre estudiantes y docentes.

Realizando una evaluacion con el Consejo Estudiantil y con el Consejo de Padres, para la aplicacion y
apropiacién del SIEE (Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes).

ARTICULO 17°

Certificados de Desempefio:

Se entregaran cinco informes en el afio, uno por periodo académico, y el Ultimo, al finalizar el afio
escolar (quinto informe), que es el resultado acumulativo de todo el proceso escolar.

Paragrafo 1. El Certificado de Desempefio sera cualitativo y cuantitativo. En éste se hace la descripcion
de los logros: fortalezas, debilidades y recomendaciones en cada una de las areas y/o asignaturas.

ARTICULO 18°

Criterios para la promocion y graduacion de bachilleres

Los estudiantes que culminen la educacion media obtendran el titulo de bachiller académico. Ademas
de lo establecido en las normas del Ministerio de Educacion Nacional sobre graduacién, se consideran
los siguientes requisitos:

Cumplir los requisitos de promocién del Sistema Institucional de Evaluacién del Instituto Uniban.
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Cumplir las horas y presentar el certificado del Servicio Social Obligatorio, (sociales, vigias de la salud
y horas constitucionales). (Quien sea nuevo en la Institucién debe presentar los certificados de
cumplimiento, de lo contario deberd realizarlas durante el afio como requisito indispensable.)

Haber presentado el Examen de Estado Pruebas SABER 11° del ICFES, en el calendario
correspondiente.

Presentar los certificados de estudio desde el grado quinto (5°) de educacion basica en el caso de no
haberlos cursado en el colegio.

Haber presentado y aprobado el Proyecto de Investigacion, segun lo establecido por el Instituto Uniban.
Estar a Paz y Salvo con el Instituto por todo concepto.

ARTICULO 19°

Renovacion del contrato de matricula

Entendiendo la educacion como derecho y deber compartido entre el educando y su familia, y de
conformidad con el Art. 96 de la ley 115 de 1994, el Instituto Uniban podra dar por terminado el contrato
de matricula y/o cooperacion educativa por alguna de las siguientes causales:

El estudiante que repruebe el mismo grado dos veces consecutivas, perdera el cupo en el colegio.
Incumplimiento de los compromisos pedagdgicos (contratos académicos y comportamentales)
suscritos entre la familia, el educando y el colegio, a través de las Comisiones de Evaluacién y
Promocioén, Coordinacion Académica, Coordinacion de Convivencia o Rectoria, o por aquellas causales
dispuestas en el Manual de Convivencia.

ARTICULO 20°
INSTANCIAS Y MECANISMOS PARA LA ATENCION Y RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE
TIPO ACADEMICO:

INSTANCIAS:

DOCENTE RESPONSABLE

COORDINADOR(A) DE AREA

DIRECTOR(A) DEL GRUPO

COORDINACION DE BIENESTAR Y CONVIVENCIA (Si es de su competencia)
COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR  (Si es de su competencia)
COORDINACION ACADEMICA

COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION

CONSEJO ACADEMICO

RECTORIA

. CONSEJO DIRECTIVO

MECANISMOS:
Dialogo directo a través de cita concertada.
Comunicacion escrita (agenda, circulares, mensajes de texto, entre otros)

Correo electrénico
Llamadas telefénicas

Paragrafo 1. El docente atendera a los padres de familia en el horario asignado para ello, o cuando las
partes lo consideren.

Paragrafo 2. Todo dialogo debe estar enmarcado en el respeto y el buen trato. Ademas, se debe dejar
la evidencia por escrito, firmada por los asistentes a la reunién.

ARTICULO 21°

VIGENCIA: La presente Resolucidn rige a partir del 13 de enero de 2021.
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COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Se expide en Apartadé, a los 13 dias del mes de enero de 2021.

\

JOSE FERNANDO VEGA VASQUEZ

Rector
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